MynununansHoe 0I0KETHOE TOIIKONBHOE 00pa30BaTeIbHOE YUPEIKICHUE
«BrnagumupoBckuit IeTCKUM cam»
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Ilonosxkenne

00 apxmuBe JETCKOro caaa

I. O6mue nmo/10:KeHHUS

1. Tonoxenne o6 apxuse MBJIOY «BraaguMupoBCcKUil AETCKUN cany» pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
MIPUMEPHBIM TTOJIOKEHHEM 00 apXHUBE OpPraHW3alliy, YTBEPXKACHHBIM Ipuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018
Ne 42.

2. ApxuB MBJIOY «BnanuMHupOBCKHN AETCKHUM caJ» BBICTYIIAET UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS rOCyHap-
CTBEHHBIX, MyHHITUTIAJIFHBIX apXUBOB (JlaJiee — APXUB JIETCKOTO Cala).

3. ApXUB JETCKOTO cala CO3/IacTCsl Ha IpaBax CTPYKTYpHOTO IOApa3AesIeHHUs, OCYIIECTBISIONIETV Xpa-
HCHHE, KOMIUIEKTOBaHHE, YYET U UCHOJE30BaHNE JOKYMeHTOB ApxuBHOro gonna Poccuiickoit denepa-
IIIH, JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbiIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE IO IMYHOMY COCTaBY, 00-
Pa30BABIIMXCS B JIATEIBHOCTY OPTaHU3ALUH, a TAKIKE IOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Ilepeiade Ha MOCTOAH-
HOE XpaHeHHE B TOCYAAapCTBEHHBIN (MyHUIIMNAIBHBIN) apXUB, HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHMSA KOTOPOTO
BBLICTYTIAET JIETCKUH casl.

4. ApXuB JIETCKOTO CaJia B CBOEH AesSTENbHOCTH pyKoBoACcTByeTcs DenepanbHbM 3akoHoM oT 22.10.2004
Ne 125-03 «O6 apxuBHoM geite B Poccniickoit Penepanuny, 3aK0HAMH, HOPMATHBHBIMYA MPABOBBIMHU aK-
tamu Poccuiickoit ®enepannu, cyobpektoB Poccuiickoit @eaeparuu B chepe apXUBHOTO Jela U AEJIO0-
NPOU3BOJICTRA, MPABHIAME OpPTaHM3al[Md XPAaHEHHs, KOMILIEKTOBAaHWS, Y4eTa U HCIOJIB30BAHUS /I0KY-
MeHTOB ApxusHOro (orna Poccuiickoit ®enepanmu n Apyrux apXWBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYAapCTBEH-

HBIX OpraHax, opranax MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUA H OpraHn3anusiax.

I1. CocTaB JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOro cajaa

5. ApXUB IE€TCKOTO caJa XpaHHT:

a) TOKYMEHTHI OCTOSHHOIO M BpeMEHHBIX (cBblme 10 11eT) CPOKOB XpaHCHHs, B TOM HHCIIC NOKYMEHTHI
TI0 JIMYHOMY COCTaBy, oO0pasoBasiinecs B AeaTenbHocTd MBJIOY «BranuMHpOBCKHi NETCKUA cam);

6) IOKyMEHTHI IIOCTOSHHOTO XpaHEHUsI H JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY cOoCTaBy (oHa(0B) opraHu3aluii-
IPEIIECTBeHHUKOB (IIPY UX HAJIWYHH),

B) apXHMBHEIE (POHIBI THYHOTO TPOUCXOXKICHHS (TIPH HX HAIHYHK);



T) GoHA nosB30BaHuA (apXHBa) (npy HaTTMYHK);

I[) CIIPAaBOYHO-IIOUCKOBEIE CpeIacTBa K AOKYMEHTaM H yYETHBIC JOKYMCHTHI ALpXI/IBa JAETCKOTO caaa.

I11. 3agaun ApXHBa IeTCKOTI0 cajga

6. K 3anavam Apxusa nerckoro cama oTHOCATCS:

6.1. OpraHusanus XpaneHus AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH MYHKTOM 5 HacTtoswmero [lo-
JIOKEHUS,

6.2. KommnekroBanme ApxmBa JeTCKOIO calla NOKYMEHTaMH, OOpa3OBABIIMMHUCS B JeATEIbHOCTH
MBJIOY «BragumMupoBekmit reTckuii cams.

6.3. YueT HOKyMEHTOB, HAXOMAIIUXCS HA XpaHeHHH B ApXWBe JETCKOTO caja.

6.4. Mcnomp3oBaHue TOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS H XpaHeHHH B ApXUBe JIETCKOTO caja,

6.5. IloaroToBka u cBoeBpeMeHHAs Hepeaya JOKyMEHTOB ApXuBHOTO (onaa Poccuiickoit Denepannu
Ha [IOCTOSIHHOE XPaHCHME B TOCYIapCTBEHHBIN (MyHHIIMIANbHEIN) apXuB.

6.6. MeTouueckoe pyKoBOACTBO M KOHTPOJb (OpMUpOBaHUS U 0QOPMIICHHS e B CTPYKTYPHBIX IO/

PasNCICHUAX OpTaHU3allMKM U CBOGBPEMEHHOM Tepeiadeil MX B APXHB JETCKOTO caia.

IV. ®ynkuuun Apxuea neTckoro caga

7. ApXUB JIETCKOTO cana OCYIIECTBIAET crenyromue GyHKIum:

7.1. Opranusyer mpueMm JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO H BPEMEHHBIX (cBbie 10 JI€T) CPOKOB XpaHEeHHs, B
TOM HHCIIE O JITYHOMY COCTaBy, oOpasoBaBIIMXcs B AestenbHoctH MBIOY «Bragumuposckuit net-
CKHH Ca/T», B COOTBETCTBHH C yTBEPIKIEHHBIM IPaiKoM.

7.2. Bezmet yuet [oKyMeHTOB i GOHIOB, HAXOIAIINXCS Ha XpaHEeHHH B ApXUBE IETCKOTrO caa.

7.3. Tlpencrapisier B rocynapcTBEHHbII (MyHHIMTIANBHEIA) ApXUB yYETHBIC CBENEHHS 06 06BEME U CO-
CTaBe XpaHAMHUXCA B APXHBE JIETCKOTO Cajia JOKyMEHTOB APXHBHOTO $orna Poccuiickoit ®eneparuu u
AAPYTHX apXUBHBIX IOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IIOPS/IKOM TOCYAAPCTBEHHOTO yUeTa HOKYMCHTOR Ap-
xuBHOTO Gonna Poccuiickoit Genepanum.

7.4. CHCTEMATH3UPYET U Pa3MeIaeT JOKYMEHTI, HOCTYMAOIINE HA XpaHEHUE B APXUB JIETCKOTO caja,
00pazoBaBLINECs B XOMIE OCYIIECTBIEHHUS IEATEIBHOCTH IETCKOIO Caa.

7.5. OCyIUECTBIISIET MOArOTOBKY U IIPELCTABIIAET;

a) Ha PAacCMOTPEHHE M COITACOBAHUE IKCIIEPTHON KOMHCCHH TETCKOIO caja OIHCU JeN MOCTOSHHOIO
XpaHEHHUs, BpeMEHHBIX (cBbIIE 10 JIeT) CPpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE 110 JTMYHOMY COCTaBy, a TaKKe
aKTBI O BBUICIICHIH K YHHYTOXKCHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE [OMJIEKANINX XPAHEHHUIO, aKTHI 06 yTpa-
T€ IOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABHMBIX MOBPEKICHHUSX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;,

0) Ha yTBEpXIECHHE SKCTIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMUCCHH (eaepalbHOro rOCYAapCTBEHHOTO apXuBa WU
JIOIHOMOYCHHOTO OpraHa HCTIOJIHUTENLHOM BNacTH cyOrekTa Poceniickoit Menepanun B chepe apXUB-
Horo zena (ganee — OI1K apXHBHOTO yupesxaenus) OIHCH A€ IOCTOSHHOTO XpaHCHHS;

B) Ha cornacopanue OIIK apXuBHOTO yupe:KaeHus WK TOCYZapCTBEHHOIO apXuBa CyObekTa Poccuiickoii
Oenepatun (MyHHIMIIATBHOTO APXHBA) B CIIy4ae HaENEHUS ero COOTBETCTBYIOIIUMH TMOJTHOMOYHUSIMH

OITMCH A€ 110 JINYHOMY COCTaBYy;



I) Ha cornacosarue DIIK dPXUBHOTO yYIPEXKACHHUS HIIH TOCYNAPCTBEHHOrO apxuBa cyOowvexTa Poccuiickoit
@enepannu (MyHHIMOATIBHOIO apX¥Ba) B Cilly4ae HafeJleHHS ero COOTBETCTBYIOIIUMH ITOJIHOMOYHIMH
aKThI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI 0 HEUCIPABUMBIX TIOBPEKICHHUAX aPXUBHBIX IOKYMEHTOB;

1) Ha yTBep)KIeHUE SaBCAYIOEMY NETCKUM CaJ0M ONHCH Jel TIOCTOAHHOTO XPaHEHHS, OMUCH BPEMEH-
HBIX (cBbIme 10 11€T) CpoKoB XPAaHCHHUSA, B TOM YHCJIE OIUCH Ie)l IO JIMIHOMY COCTaBY, aKThl O BBIAEJIE-
HUA K YHIYTOXEHHIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, He TIO/UTEXKAIIX XPAHEHHIO, aKThI 06 yTpare MOKYMEHTOB,
aKTBl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX 4PXHMBHBIX TOKYMEHTOB, YTBEPKACHHEIC (cornacoannsie) DITK
HIH I'OCYNapCTBEHHBIM apXHBOM CyOBbekTa PoccHiickoit Dezepanuy (MyHHIUIATBHEM apXUBOM) B CITy-
Hac HaJIeNICHUS €70 COOTBETCTBYIOMMMH TIOTHOMOUHSIMIL

7.6. Oprauusyer IIepcliady NOKYMEHTOB ApXHBHOro (omma Poccmifckoii Deniepaliii Ha HOCTOSHHOE
XPaHCHHE B TOCY/IapCTBCHHBIN (MYHHLANATLHELI) apXuB.

7.7. Opranusyer u IIPOBOUT SKCIEPTH3Y UEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (cBbIITe 10 11eT) cpokos
XPaHCHUS, HAXONAIMXCS HA XPaHCHHH B ADXHBE JETCKOIO Calla, B LendxX oTOOpa OKYMEHTOB IS
BKJIFOYCHHS B COCTaB ApXHBHOTO $honma Poccuitckoii Denepanyu, a TakkKe BHISBICHHS JOKYMEHTOB, He
NOANCKAIIHNX NAIbHEHIIEMY XpaHEHHIO.

7.8. IIpoBOIUT MEPOTIPHATHS 110 O6eCIeYeHIO COXPAHHOCTH NOKYMEHTOB, HAXOJLIMXCS HA XPAHEHHH B
ApXHUBE IETCKOTO caja.

7.9. Oprauusyer HHOPMUpOBaHHE PYKOBOJCTBA U PabOTHHKOB OPraHM3aum 0 cocrase CoepKaHUN
JOKYMCHTOB APXHBA AETCKOTO CaNia.

7.10. Indopmupyet mos3osateneii mo BOIIPOCAM MECTOHAXOXKICHYSI ADXHUBHBIX -1OKYMEHTOB.,

7.11. Opranusyer Bhimauy AOKYMCEHTOB U JieN I pabOTHl B YHTAIBHOM (mpocMOTpOBOM) 3aie WM BO
BPEMEHHOE [10JIb30BaHUE.

7.12. VicnonssieT 3ampocst I10JIb30BaTENEH, BLIIAET apXHUBHBIE KOIIHH AOKYMEHTOB, APXUBHEIE BBLITHCKH U
APXUBHBIE CIIPABKH.

7.13. Bezet y4eT ucnons3oBanus JOKYMEHTOB ApXHBa IE€TCKOTO Caja.

7.14. Co3paet hoH IOIB30BAHM ApXHBa IETCKOIo caja u OPraHU3yeT Cro UCMOJIL30BaHHUE.

7.15. OcyiecTBiser Benenue CIPaBOIHO-IIONCKOBRIX CPEACTB K JOKYMEHTaM APXHBA AETCKOLO caza.
7.16. YaacTBYeT B pa3paborke AOKYMEHTOB IETCKOTO Cajia 110 BOIIPOCAM apXHUBHOTO feja | JEJI0Npoun3-
BOJICTBA.

7.17. OxazpiBaer METOIUYECKYIO TIOMOIITh:

a) cmyxbe IeONpOM3BOACTBA JETCKOrO Caja B COCTaBNCHMM HOMCHKIATYDEI HeN, hOPMUPOBAHHY
odopmiieHun fer;

0) CTPYKTYpHEIM OnpaseNneHusM u paboTHHKAM ACTCKOTO caZia B IOArOTOBKE JOKYMCHTOB K Hepeiade

B ApXHUB IETCKOTO caja.

V. IlpaBa ApxuBa gerckoro cama

8. ApXHB JIETCKOTO cafia uMeeT IIpagro:
a) IPEACTABNIATh 3aBEYIOINEMY IETCKAM CaZlOM TIPEIUIOKEHUS N0 COBEPLICHCTBOBAHUIO OpraHU3alliy

XPaHCHUA, KOMIIJICKTOBAHUSA, y4deTa u UCIIOJIb30RAHUS APXMBHBIX JOKYMEHTOB B ApXI/IBC ACTCKOTIO €a/1a;



0) 3anpammuBate B CTPYKTYPHBIX TIONPA3/ICTICHUAX JETCKOTO Cala CBENCHMUS, HEOOXOAMMBIE ISt padOTBI
ApxuBa nerckoro cana; ‘
B) N1aBaTh PEKOMEHIAIUN CTPYKTYPHBIM HOJpA3JeNeHAsIM OPTaHH3alMH 110 BOIIpOCaM, 0THOC51H.[I/IM%¢)I K
KOMIICTCHIMHE ApXHBa JETCKOTO Cajia;
r) HHGOpMHUpPOBaThH CTPYKTYPHEIE IOAPA3JENEHUS ETCKOTO caa o HEOOX0IMMOCTH nepeaavu HOKNCH-
TOB B APXHB JIETCKOTO Ca/id B COOTBETCTRIH C YTBEPXKACHHBIM IrpaduKOM; ‘

J) IPUHUMATh yYACTHE B 3aCENAHMIAX HenTpansuoii SKCIEPTHO-IPOBEPOIHOM KOMUCCHY Ny Denepas-
HOM apxuBHOM areHTcTBe, JIIK apxusHOTro yupexnenus,



